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¢l.1
Uvodni ustanoveni

Organizacni fad je vnitfnim pfedpisem upravujicim vnitfni organizaci Méstského uradu Némcice
nad Hanou (dale jen ,uradu").

Organizacni rad stanovi postaveni a plsobnost Urfadu, jeho vztah k orgdnidm mésta a jiné vnéjsi

v s v

vztahy, vnitfni ¢lenéni a zdsady vnitfniho styku.

€. 2
Postaveni a plisobnost tfadu

Postaveni a plGsobnost Gfadu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen zakon o obcich).

Utad plini Ukoly patfici do samospravy mésta (déle jen ,samostatnd plsobnost") a zabezpeluje
vykon statni spravy v rozsahu stanoveném zvlastnimi predpisy (dale jen ,pfenesend plsobnost").

Ve vécech samostatné plsobnosti Urad odpovida radé mésta. Ve vécech prenesené plisobnosti je
urad kontrolovan Krajskym uradem Olomouckého kraje.

V oblasti samostatné pusobnosti pIni Urad ukoly, které mu ulozZilo zastupitelstvo mésta nebo rada
mésta a napomaha vyborlm zastupitelstva a komisim rady v jejich ¢innosti.

V oblasti prenesené pulsobnosti vykonava urad ve stanoveném spravnim obvodu statni spravu v
rozsahu stanoveném v § 61 a nasledujicich zakona o obcich a ve zvlastnich zakonech, s vyjimkou
véci, které patfi do plsobnosti zastupitelstva mésta, rady mésta a zvlastnich organi meésta,
pripadné komisi.

Prenesenou plsobnost vykonava urad v rozsahu zakladnim a v rozsahu povéreného obecniho
uradu.

Rada mésta stanovi pocet zaméstnancl mésta, zarfazenych do organizacéni struktury Méstského
Uradu Némcice nad Hanou (dale také jen ,zaméstnanci").

Utad rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zakona €. 106/1999 Sbh., o svobodném
pristupu k informacim.

Urad jako povéreny obecni Gfad vykondva prenesenou plisobnost v rozsahu stanoveném
zvlastnimi zakony ve spravnim obvodu.

Vymezeni Uzemniho obvodu pro vykon statni spravy povéfeného Méstského uradu
Némcice nad Hanou je uveden v pfiloze ¢. 1
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C.3
Organizacni struktura aradu

Urad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik Ufadu a zaméstnanci mésta zafazeni do tGfadu.

Urad
1.
2
3
4
5

se Cleni na tyto odbory, oddéleni a samostatné utvary:

Odbor financni,

Odbor socidlni, vnitfnich véci a kultury,

Odbor stavebniho Ufadu a Zivotniho prostredi,
Oddéleni sportovist,

Oddéleni technickych sluzeb a spravy majetku.

Naplné cinnosti jednotlivych organizacénich sloZek tvofi pfilohu €. 4 tohoto organizacniho

radu.

Cl.a
Starosta mésta

V Cele Uradu je starosta. Starosta zastupuje mésto navenek a za vykon své funkce odpovida
zastupitelstvu mésta.

Jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Uradu tajemnika Ufadu a stanovi jeho plat
podle zvlastnich predpisu.

Starosta dale:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

h)

odpovida za véasné objedndani auditu hospodareni mésta za uplynuly kalendarni rok,

mUzZe po projednani s feditelem krajského Gradu svéfit komisi vykon prenesené plisobnosti
v urcitych vécech,

muZe pozadovat po Policii CR spolupréci pfi zabezpe&ovani mistnich zaleZitosti vefejného
poradku,

odpovidd za informovani verejnosti o ¢innosti mésta,

rozhoduje o zaleZitostech v samostatné plsobnosti mésta svérenych mu radou mésta,

pIni dalsi ukoly, stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony,

plni obdobné ukoly jako statutarni orgdn zaméstnavatele v(ci uvolnénym ¢&lendm
zastupitelstva mésta a tajemnikovi Gfadu a zaméstnanclm, ktefi nejsou zatrazeni do Ufadu,
svolava a zpravidla tidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje spolu s
ovérovateli zapis z jednani zastupitelstva mésta a zapis z jednani rady mésta; spolu s
mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta.

Cl.5
Mistostarosta

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou
svéreny starostovi.

Ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu mésta.

Podepisuje spolu se starostou pravni predpisy mésta, usneseni zastupitelstva mésta a rady

meésta.

PIni nékteré dalsi ukoly na zakladé rozdéleni kompetenci mezi predstaviteli mésta.



Cl.6
Tajemnik uradu

Je odpovédny za plnéni Ukoll Gradu v samostatné i pfenesené plsobnosti starostovi.
PIni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou.
Stanovi podle zvlastnich predpist platy vSsem zaméstnanclim mésta zarazenym do Uradu.

PIni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisd vici
zaméstnancm mésta zafazenych do uradu.

Vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odborl, vedoucich oddéleni a
zaméstnanc(, ktefi nejsou zafazeni v nékterém odboru nebo oddéleni Ufadu, a vyjadfuje je v jejich
pracovni naplni.

Koordinuje ¢innost odborli, oddéleni a zaméstnanc(, ktefi nejsou zarazeni v nékterém odboru
nebo oddéleni uradu.

Vydava spisovy rad, skartacni rad a pracovni fad aradu a dalsi vnitfni smérnice Gradu, nevydava-li
je rada mésta.

Vyhodnocuje a zpracovava Zadosti dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim a zabezpecuje jejich zpracovani a zvefejnéni.

Vede v souladu se zdkonem €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmQ, v platném znéni registr oznameni o
¢innostech, ozndmeni o majetku, o pfijmech, darech a zavazcich vefejnych funkcionara.

C.7
Vedouci odboru
Ridi a organizuje praci odboru a odpovida za jeho celkovou ¢innost. Vedouciho odboru jmenuje do
funkce rada mésta na navrh tajemnika uradu.

Zakladni pracovni povinnosti vedouciho odboru vyplyvaji ze zdkoniku prace a dalSich pravnich
predpisd. Podrobné je upravuje pracovni rad, pracovni smlouva a dalsi vnitfni prepisy uradu,
majici vztah k ¢innosti vedouciho odboru.

Vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnanc(l a vyjadfuje je v pracovnich
naplnich.

Se souhlasem tajemnika Uradu urcuje svého zastupce a vymezuje mu rozsah zastupovanych
¢innosti. Zastupovany a zastupce jsou povinni vzajemné se informovat o vSech skutecnostech,
které mohou mit vliv na radny vykon funkce. Zastupovany si mize vyhradit pravo rozhodnuti o
zvlasté dualezitych otazkach, pripadné pozastavit opatieni svého zastupce.

O preddni a prevzeti funkce vedouciho odboru v pfipadé persondlni zmény se provede pisemny
zapis. Ma-li preddvaci protokol navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se soucasné
mimoradna inventarizace majetku, za ktery ma vedouci odboru hmotnou odpovédnost.



Vypracovava informace k Zadostem o poskytovani informaci Zadatelllm podle zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim ve vécech naleZejicich do ndplné ¢innosti odboru.

€. 8
Vedouci oddéleni

Ridi a organizuje praci oddéleni a odpovidd za jeho celkovou ¢innost. Je podfizen tajemnikovi
Uradu, v oblasti investic se fidi pokyny starosty. Vedouci oddéleni je zaméstnancem, jehoz
pracovni pomér je zaloZen pracovni smlouvou.

Zakladni pracovni povinnosti vedouciho oddéleni vyplyvaji ze zakoniku prace a dalSich pravnich
predpisd. Podrobné je upravuje pracovni rad, pracovni smlouva a dalsi vnitfni prepisy Uradu,
majici vztah k ¢innosti vedouciho oddéleni.

CLo9
Zaméstnanci
Zaméstnanci jsou pfimo podfizeni ptisluSnému vedoucimu zaméstnanci dle organizacni struktury
Uradu.

Zaméstnanci vykonavaji svoji ¢innost v souladu s pravnimi predpisy, vnitfnimi predpisy uradu,
vztahujicimi se k jejich pracovni ¢innosti a uzavienou pracovni smlouvou. Povinnosti plynouci z
pracovniho zafazeni jsou jim stanoveny v pracovni naplni.

Zaméstnanci jsou povinni pfi jednani s ob¢any dodrZovat zasady spolecenského, profesiondiniho a
korektniho jednani.

Zaméstnanci jsou povinni dodrZovat lhlity stanovené ve spravnim fizeni.

Cl. 10
Zasady vnitiniho styku

Jednotlivé organizacni slozky Uradu jsou povinny vzajemné si poskytovat informace, vydavat
pozadovana stanoviska, uplatfiovat koordinovany postup pfi zajistovani spolecnych zéleZitosti a
navzajem spolupracovat.

Spoluprace mezi jednotlivymi organiza¢nimi slozkami se uskutecfiuje na udrovni tajemnika a
vedoucich pfislusnych organizacnich slozek.

Pracovni porady starosty, mistostarosty a tajemnika se konaji zpravidla 1x tydné, pracovni porady
tajemnika s vedoucimi odbor( a vedoucim oddéleni se konaji zpravidla 1x za 14 dn{. Pfredmétem
porad je kontrola Ukol( vzeslych z jednani rady a zastupitelstva, vzajemné predavani informaci,
provozni zaleZitosti, pracovné pravni zaleZitosti a stanoveni Ukol( s uréenim odpovédnosti a
terminu jejich plnéni.

Vsechny organizacni slozky uradu vzajemné spolupracuji pfi zajistovani spoleénych ukoll, ukold
souvisejicich pfi feSeni mimoradnych a krizovych situaci dle pokynd tajemnika uradu, nebo
starosty.



5. Pripadné spory vzniklé mezi organiza¢nimi slozkami Uradu pfi zabezpecovani pracovnich ukol( resi
jejich vedouci vzdjemnou dohodou. Nedojde-li k dohodé, feSi spory spadajici do oblasti
samostatné plsobnosti starosta mésta a spory spadajici do oblasti pfenesené plsobnosti tajemnik
Uradu.

¢l. 11
Zavérecna ustanoveni

1. Vydanim tohoto organizacniho fadu se rusi Smérnice ¢.3/2023 Organizac¢ni fad Méstského uradu
Némcice nad Hanou, schvaleny Radou mésta Némcice nad Hanou dne 18.09.2023

2. Tento organizacni fad schvdlila Rada mésta Némcice nad Hanou dne 15.12.2025 usn. ¢.
1086/71/25/2022-2026/RM

3. Tento organizaéni fad nabyva ucinnosti dnem 01.01.2026.

V Némdcicich nad Hanou dne 15.12.2025

Ing. Martin Ernst, Ph.D. v.r. Ing. lvana Korvasova v.r.
starosta tajemnice



